
ข้ันตอนการตรวจขอสอบดวยโปรแกรมตรวจและวิเคราะหขอสอบแบบปรนัย MCTA 5 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เตรียมขอมูลรายชื่อผูสอบ 
เริ่มตน 

ของชื่อเขาผูใชระบบ 

ไมถูกตอง 

เพ่ิมขอมูลรายชื่อ ตรวจสอบรายช่ือ 

ถูกตอง 

นําเขารายชื่อผูสอบ 

กําหนดขอมูลการสอบ 

สงขอมูลการสอบเพ่ือตรวจ 

อานเอกสารแบบเฉลย 

อานเอกสารคําตอบ 

รายงานคะแนนสอบ 

ส้ินสุดการ 
ตรวจขอสอบ 



มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบตัิงาน ระบบตรวจและวิเคราะหขอสอบแบบปรนัย 
 

ขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
ผูรับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผูตรวจสอบ 
เอกสารอางอิง 

1. ระบบตรวจและวิเคราะหขอสอบแบบปรนัย 

1.การจัดเตรียมขอมูลผูเขาสอบในแต

ละรายวิชา โดยนําไปไว โปรแกรม 

Microsoft Excel 

ตรวจสอบความถูกตองรายชื่อ

จากไฟลรายชื่อ Excel 

วาทิต  ทองมาก เจาหนาที่ศูนยภาษา 

น.ส.นงลักษณ  นาคนอย 

น.ส. ธนิศรา ทาสีเพชร 

2. การเขาสูโปรแกรม MCTA ตรวจสอบผูมีสิทธิ์การงานโดย 

Username และรหัสผาน 

Password 

วาทิต  ทองมาก ผูดูแลระบบ 

ADMIN 

3. กําหนดปการศึกษาและภาคเรียน  ดําเนินการใสปการศึกษาและ

ภาคการศึกษา 

วาทิต  ทองมาก เจาหนาที่ผูเก่ียวของ 

น.ส.นงลักษณ  นาคนอย 

น.ส. ธนิศรา ทาสีเพชร 

4. กําหนดขอมูลรายวชิา ดําเนินการใสชื่อวิชาและรหัส

วิชาที่จะตรวจ 

วาทิต  ทองมาก เจาหนาที่ผูเก่ียวของ 

น.ส.นงลักษณ  นาคนอย 

น.ส. ธนิศรา ทาสีเพชร 

5. กําหนดขอมูลหองสอบ/สาขาวิชา ดําเนินการใสชื่อวิชาและรหัส

วิชาที่จะตรวจ 

วาทิต  ทองมาก เจาหนาที่ผูเก่ียวของ 

น.ส.นงลักษณ  นาคนอย 

น.ส. ธนิศรา ทาสีเพชร 

6.นําเขาขอมูลรายชื่อผูเขาสอบกับ
กลุมเรียน/สาขาวิชา 

ดําเนินการนํารายชื่อที่เปนไฟล 
Excel เพื่อเอาเขาในระบบใน
การตรวจ 

วาทิต  ทองมาก เจาหนาที่ผูเก่ียวของ 

น.ส.นงลักษณ  นาคนอย 

น.ส. ธนิศรา ทาสีเพชร 

7. นําเขาขอมูลรายชื่อผูเขาสอบกับ

รายวิชา 

ตรวจสอบจากไฟล รายชื่ อ

นักศึกษาที่เปน Excel 

วาทิต  ทองมาก เจาหนาที่ผูเก่ียวของ 

น.ส.นงลักษณ  นาคนอย 

น.ส. ธนิศรา ทาสีเพชร 

8. การเตรียมการสอบ ดําเนินการเพิ่มขอมูลการสอบ

ในโปรแกรม MCTA  

วาทิต  ทองมาก เจาหนาที่ผูเก่ียวของ 

น.ส.นงลักษณ  นาคนอย 

น.ส. ธนิศรา ทาสีเพชร 

9. การอานเอกสารเพื่อตรวจ เตรียมเอกสารพรอมกับเฉลย

ของเอกสารหรือขอสอบชุด

นั้นๆ 

วาทิต  ทองมาก เจาหนาที่ผูเก่ียวของ 

น.ส.นงลักษณ  นาคนอย 

น.ส. ธนิศรา ทาสีเพชร 

10. รายงานการประมวลผล ดําเนินการวิ เคราะหผลการ

สอบหลังจากตรวจเรียบรอย

แลว 

วาทิต  ทองมาก เจาหนาที่ผูเก่ียวของ 

น.ส.นงลักษณ  นาคนอย 

น.ส. ธนิศรา ทาสีเพชร 
 
 
 
 


